
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die Unia ist die grösste Gewerkschaft der Schweiz. Mit unseren rund 
180'000 Mitgliedern und 1'200 Mitarbeitenden engagieren wir uns für faire 
Arbeitsbedingungen und eine soziale Schweiz. Dies dynamisch und kämpferisch. 
Möchtest Du unser Team unterstützen? Lernen wir uns kennen. 

 
Hast du deine Berufsauswahl bereits getroffen und suchst nun einen Ausbildungsplatz ab 
1. August 2024 in St. Gallen. Wir bieten im Regionalsekretariat der Gewerkschaft Unia 
eine 

 

Lehrstelle als Kauffrau/-mann EFZ 
(Dienstleistungen und Administration), Typ E 

 
Aufgaben 
Während deiner 3-jährigen Lehre lernst du bei uns interessante, herausfordernde und span- 
nende Tätigkeiten im Bereich Administration und Dienstleistungen kennen. Deine prakti- 
sche Ausbildung erfolgt in mehreren Abteilungen u.a. auch im Back Office, Rechtsdienst 
und Kommunikation & Kampagnen. Du lernst Termine und Sitzungen zu organisieren sowie 
Korrespondenz zu führen. Mit verschiedenen Betriebssystemen lernst du Daten zu erfassen 
und zu bearbeiten. 

 
Anforderungen 
Wir suchen eine/n motivierten Sekundarschüler/in mit 9 Schuljahren und guten Noten in den 
Hauptfächern Deutsch und Mathematik. In dieser Aufgabe sind Flexibilität, Selbstständigkeit 
und vernetztes Denken wichtige Faktoren bei der täglichen Arbeit. 

 
Grundvoraussetzung für diese Lehrstelle ist eine Muttersprache portugiesisch, italienisch 
oder spanisch. 

 
Ebenso wichtig wie gute schulische Leistungen sind uns Freude am Umgang mit Men- 
schen, am Arbeiten mit dem Computer und die Bereitschaft, Neues zu lernen. Du planst 
deine Arbeiten gut ein und kannst auch selbständig arbeiten. 

 
Was wir dir bieten 
Die Gewerkschaft Unia öffnet neue Türen, die dir durch deine Lernbereitschaft und dein In- 
teresse die Chance geben, neue Tätigkeiten und Arbeitsgebiete zu entdecken. Deine Aus- 
bildungsverantwortliche und die Praxisausbildner/innen der verschiedenen Abteilungen un- 
terstützen dich auf dem Weg zum erfolgreichen Lehrabschluss. 
Du erhältst bei uns Möglichkeiten zur Weiterbildung (intern und extern). Die Unia bietet dir 
flexible Arbeitszeiten, fortschrittliche Anstellungsbedingungen (7 Wochen Ferien, 40-Stun- 
den-Woche). Deine zukünftigen Kolleginnen und Kollegen freuen sich auf dich in einem leb- 
haften Umfeld. Zusammen sind wir stark. 

 
Fühlst du dich angesprochen? 
Dann schick uns bitte bis spätestens am 30. Oktober 2023 deine kompletten Bewerbungs- 
unterlagen per Email an: personal-osgr@unia.ch, gerne zeigen wir dann in einer Schnup- 
perlehre von 1 – 2 Tagen, was Dich erwartet. 

 
Falls du mehr über diese Stelle erfahren möchtest, wende dich an Herrn Peter Stauber Lei- 
ter IMB oder Ana Badim Stv. Berufsbildungsverantwortliche, Tel. 0848 750 751 oder auf 
bo@unia.ch. 

 
Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

 
 

Gemeinsam für gute Arbeitsbedingungen 
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