UNI1A

Die Unia ist die grésste Gewerkschaft der Schweiz. Mit unseren fast

180'000 Mitgliedern und rund 1'200 Mitarbeitende engagieren wir uns fir faire
Arbeitsbedingungen und eine soziale Schweiz. Dies dynamisch und kampferisch.
Mdéchten Sie sich flir eine gute Sache einsetzen? Lernen wir uns kennen.

Verstarken Sie unser Team in St. Gallen fiir unsere Geschaftsstelle Paritatische Kom-
missionen der Region Ostschweiz Graubiinden (SG, TG, GR, GL, Al, AR) ab sofort
oder nach Vereinbarung als

Sachbearbelter:in 60%

Das bewegen Sie

m Auswertung und Berechnung von Unterlagen

m Selbstandiges Fuhren von Listen, erstellen von Dokumenten und Protokollen wéahrend
Sitzungen — Stellvertretung Buchhaltung

Mitarbeit bei Jahresabschlissen und bei der Budgetierung

administrative Aufgaben wie Telefon, Korrespondenz und Pflege von Dokumenten
Ansprechpartner:in fur fachkompetente Antworten im Bereich der Gesamtarbeitsvertrage
engagierte Teilnahme an Gewerkschaftsaktivitaten

Das bringen Sie mit

m abgeschlossene Berufslehre im kaufméannischen Bereich

m  Know-How in gewerkschaftlichen, politischen und sozialen Fragen sowie Identifikation
mit gewerkschaftlichen Zielen

m Kenntnisse im individual- wie auch kollektiven Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

sicheres, gepflegtes und umgangliches Auftreten

m gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift, jede weitere Sprache von
Vorteil

m organisatorische Fahigkeiten und gute Selbstorganisation

m Losungsorientierte und strukturierte Arbeitsweise

m gute EDV-Kenntnisse (alle gangigen Microsoftanwendungen)

Das bieten wir

Bei der Unia kommen Sie in den Genuss von fortschrittlichen Arbeitsbedingungen und
guten Sozialleistungen. Wir unterstitzen die Teilzeitarbeit. Dazu gehért auch, dass Sie Be-
ruf und Familie vereinbaren kénnen. Zudem férdern wir Ihr Entwicklungspotenzial. Freuen
Sie sich auf ein wertschatzendes, kollegiales und lebhaftes Umfeld.

Sind Sie interessiert?
Schicken Sie Ihr komplettes Bewerbungsdossier bis 15.0ktober 2022 mit dem Vermerk
«Sachbearbeiter:in Geschéftsstelle Paritatische Kommissionen» an personal-osgr@unia.ch.

Ilhre Fragen zur Stelle beantwortet Florian Kobler, Leiter Geschéftsstelle Paritatische Kom-
missionen oder Frank Butschke, Leiter HRF gerne unter Telefon 0848 750 751.

Gemeinsam fir gute Arbeitsbedingungen
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